План работы дистанционного обучения                                                        
Дистанционное обучение - способ организации процесса обучения, основанный на использовании современных информационных и телекоммуникационных технологий, позволяющих осуществлять обучение на расстоянии без непосредственного контакта между преподавателем и учащимся. 
Цель дистанционного обучения - предоставление обучающимся возможности освоения образовательных программ, непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного пребывания (нахождения).
Целями дистанционного образования является
1) Повышение качества обучения - предполагает несколько аспектов:
- использование новых принципов, приемов и технических средств, повышение эффективности обучения путем внедрения инновационных образовательных технологий.
- интеграцию различного рода информации;
- возможность использования учебной литературы, без её приобретения;
- предоставление педагогу возможности самому решать как выстроить систему преподавания своего предмета, дать возможность автоматизировать весь процесс, сделать работу более творческой и более свободной.

План работы дистанционного обучения
	 Содержание работы
	Сроки выполнения
	Ответственный исполнитель
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4

	1.Организационная работа

	1.Подготовка к новому учебному году:
	
	
	

	1.1 Внести в информационную систему (ИС) новый контингент обучающихся дневных и заочных отделений (Личная карта студента) в ИС ЭКИнЕУ

	28.08.22
	Приемная комиссия
	

	1.2 Сформировать группы в ИС ЭКИнЕУ
	20.08. 22– 30.08.22
	Инспектор УЧ
	

	1.3 Сформировать рабочие учебные планы в ИС ЭКИнЕУ
	
	Ответственная за ДОТ
ЦМК
	

	1.4  Внести в информационную систему (ИС) прибывших преподавателей и сотрудников.

	20.08. 22– 30.08.22
	Инспектор отдел кадров 
Ответсвтенная за ДОТ
	

	1.5 Ознакомление вновь прибывших преподавателей с работой ИС ЭКИнЕУ
	Сентябрь 2022г.
	Ответсвтенная за ДОТ
	

	1.6 Усилить информационно-разъяснительную работу среди студентов, родителей, по организации учебного процесса на основе дистанционных технологий
	Сентябрь 2022г.
	Ответсвтенная за ДОТ
Классные руководители
	

	1.7 Закрепить преподавателей и тьюторов (председателей ЦМК) за дисциплинами в системе дистанционного обучения колледжа
	Сентябрь 2022г.
	Ответсвтенная за ДОТ
	

	1.8 Загружать контент (учебно-методические материалы, лекции, слайд-лекции, самостоятельные работы, контрольные мероприятия).
	В течении года
	Ответственная за ДОТ
ЦМК
Преподаватели
	

	1.9  Проверить личные дела обучающихся с применением ДОТ колледжа на наличие всех подтверждающих документов (заявление, приказ, основание, утвержденные ИУП и график учебного процесса) 
	Сентябрь 2022г.
	
Инспектор УЧ
Ответственная за ДОТ

	

	1.10 Провести разъяснительные собрания по работе в личном кабинете в системе Moodle для  преподавателей  
Раздача паролей и логинов
	25.08.2022г.-30.08.2022г.
	Ответственная за ДОТ
 
	

	1.11 Провести разъяснительные собрания по работе в личном кабинете в системе Moodle для  родителей 
Раздача паролей и логинов
	25.08.2022г.-30.08.2022г.
	Ответственная за ДОТ
 
	

	1.12 Провести разъяснительные собрания по работе в личном кабинете в системе Moodle для  родителей  
Раздача паролей и логинов
	Сентябрь –октябрь 2022г.
	Ответственная за ДОТ
 
	

	1.12 Проверка Учебных планов в ИС ЭКИнЕУ 
	Сентябрь 2022г.
	Ответственная за ДОТ
Зав. МПО
Зав. ПО
Зав. Заочного отделения
	

	1.13 Мониторинг  посещения обучающимися онлайн консультаций на платформе
	Постоянно 
	Классные руководители, зав отделением, преподаватели
	

	Подготовка учебной документации
	
	
	

	- назначение преподавателей в электронные журналы учебных занятий
	До 29.08. 22
	Ответственная за ДОТ
	

	· Своевременное добавление РП, КТП в ИС ЭКИнЕУ 
	До 29.08. 22
	Ответственная за ДОТ
ЦМК
	

	Составление  отчета  работы ДОТ за полугодие и годового отчета
	Январь, Июнь 2022
	Ответственная за ДОТ

	

	Ежедневный контроль  посещения преподавателей онлайн коснультаций на платформе
	Постоянно 
	Ответственная за ДОТ
Диспетчер
	

	Осуществлять обратную связь с участниками дистанционного процесса обучения
	Постоянно
	Ответственная за ДОТ
Преподаватели предметники
Классные руководители
	

	2.Учебно – методическая работа

	1
	2
	3
	4

	2.1  Разработка  и утверждение экзаменационного материала, тестовых заданий
	Согласно графику УП и промежуточной аттестации
	Преподаватели, ПЦМК
	

	2.2 Заполнение в ИС ЭКИнЕУ рабочих учебных планов групп и планов специальностей на следующий учебный год
	Июль 2022
	Ответственный за ДО
ПЦМК, 
зам.дирек. по УР
	

	2.3 Внедрение  и утверждение экзаменационного материала, тестовых заданий в СДО ЭКИнЕУ
	Согласно графику УП и промежуточной аттестации
	Ответственный за ДО
Преподаватели, ПЦМК
	

	2.4 Контроль посещения онлайн занятий
	В течение года
	Классные руководители, ПЦМК, зав.отделением
Ответственная за ДО
	

	2.5 Организовать видеокоучинги для педагогов в целях оказания методической помощи в рамках дистанционного обучения
	сентябрь
	Ответственная за ДО
	

	2.6 Осуществлять методическое сопровождение в ходе организации процесса обучения с применением информационно-коммуникационных технологий
	В течение года
	Ответственная за ДО
Методист
	

	
	
	
	

	3.План дистанционного обученияна 2022-2023 учебный год

	3.1 Утверждение плана работы дистанционного обучения

	Сентябрь  2022
	Ответственная за ДО
	

	3.2 Обучающий семинары
по организации учебного процесса
с применением дистанционных образовательных технологий 
	Сентябрь  2022
	Ответственная за ДО
	

	Семинар для педагогов колледжа по усвоению способов и инструментов дистанционного обучения.
	Октябрь
Ноябрь
Декабрь 2022г
	
	

	3.3  О результатах работы СДО. Заполнение контента

	Октябрь, 2022
Март,2023
	Ответственная за ДО
Методист
	

	3.4  Методы, формы, способы и инструменты дистанционного обучении. 
 - способы оказания поддержки педагогам 
 - обеспечение педагогической адаптации при дистанционном обучении
	Ноябрь, Апрель
[bookmark: _GoBack]2023
	Ответственная за ДО
	

	3.5 Итоги 1,2 семестра 2022-2023 учебного года. О результатах работы СДО.
	Февраль, Июнь 2023
	Ответственная за ДО
	




